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ORDEN, de fecha de firma electrénica, de la Consejera de Educacion, Ciencia y
Universidades, por laque se aprueban las instrucciones de caracter transitorio para
la organizacién y desarrollo de las actividades complementarias, extraescolares,
viajes de estudio, intercambios escolares y movilidades educativas que se
desarrollen fuera del recinto escolar en los centros docentes publicos de la
Comunidad Auténoma de Aragén.

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, reconoce la autonomia
pedagdgica, organizativa y de gestion de los centros docentes y atribuye al profesorado,
entre otras funciones, la promocién, organizacion y participacién en las actividades
complementarias y, en su caso, extraescolares programadas por los centros, tanto dentro
como fuera del recinto escolar.

Por su parte, la Ley Organica 8/1985, de 3 de julio, reguladora del Derecho a la
Educacion, reconoce la participacion del alumnado en la vida de los centros docentes y
ampara el desarrollo de actividades educativas que complementan el proceso de
ensefianza y aprendizaje en el ejercicio de la autonomia de los centros.

La Orden de 26 de junio de 2014, por la que se aprueban las Instrucciones que regulan
la organizacion y el funcionamiento de los Colegios Publicos de Educacién Infantil y
Primaria y de los Colegios Publicos de Educacion Especial de Aragon; la Orden de 18 de
mayo de 2015, por la que se aprueban las Instrucciones que regulan la organizacion y
funcionamiento de los Institutos de Educacion Secundaria de la Comunidad Autbnoma de
Aragon; el Decreto 146/2022, de 5 de octubre, del Gobierno de Aragén, por el que se
aprueba el Reglamento Orgéanico de los Centros Publicos Integrados de ensefianzas no
universitarias de la Comunidad Autbnoma de Aragén; el Decreto 80/2016, de 14 de junio,
del Gobierno de Aragén, por el que se aprueba el Reglamento Organico de los Centros
Publicos Integrados de Formacién Profesional dependientes del Departamento
competente en materia de educacion; el Decreto 59/2019, de 9 de abril, del Gobierno de
Aragén, por el que se aprueba el Reglamento Organico de las Escuelas Oficiales de
Idiomas de la Comunidad Autbnoma de Aragon; la Orden ECD/854/2024, de 18 de julio,
por la que se aprueban las Instrucciones que regulan la organizacion y el funcionamiento
de los Centros Publicos de Educaciéon de Personas Adultas de la Comunidad Auténoma
de Aragon; el Decreto 173/2013, de 22 de octubre, del Gobierno de Aragon, por el que se
aprueba el Reglamento Organico de los Conservatorios Elementales y de los
Conservatorios Profesionales de Musica de la Comunidad Auténoma de Aragédn; el
Decreto 172/2013, de 22 de octubre, del Gobierno de Aragoén, por el que se aprueba el
Reglamento Orgénico de las Escuelas de Arte de la Comunidad Autbnoma de Aragon; y
la Orden ECU/877/2026, de 29 de mayo, por la que se aprueban las instrucciones de
organizacion y funcionamiento del Centro de Formacion Profesional Campus Digital,
regulan la organizacion y el funcionamiento de los distintos tipos de centros docentes
publicos de la Comunidad Auténoma de Aragon y contemplan, con distinto alcance, la
programacién de las actividades complementarias y extraescolares dentro de los



instrumentos de planificacibon anual de los centros, incluyendo en determinados
supuestos referencias expresas a los viajes de estudio y a los intercambios escolares.

Asimismo, el Decreto 73/2011, de 22 de marzo, del Gobierno de Aragdn, por el que se
establece la Carta de derechos y deberes de los miembros de la comunidad educativa y
las bases de las normas de convivencia en los centros educativos no universitarios de la
Comunidad Auténoma de Aragdn, reconoce la autonomia de los centros para establecer
sus normas de convivencia y su régimen de organizacion interna dentro del marco
establecido por el propio Decreto, asi como el caracter educativo de las medidas dirigidas
a garantizar la convivencia escolar.

Sin embargo, las citadas disposiciones no establecen una regulacion homogénea sobre
la organizacion y desarrollo de estas actividades ni una delimitacion conceptual de las
distintas modalidades de actuaciones educativas que pueden realizarse fuera del centro
docente. En este contexto, el Real Decreto 1694/1995, de 20 de octubre, por el que se
regulan las actividades escolares complementarias, las actividades extraescolares y los
servicios complementarios de los centros concertados, constituye una referencia
interpretativa (til para la diferenciacion entre actividades complementarias vy
extraescolares, sin perjuicio de su distinto &mbito de aplicacion.

La creciente diversidad y complejidad de las actividades que desarrollan los centros
docentes, unida a la experiencia acumulada en su organizacion y a la necesidad de
ofrecer respuestas homogéneas ante situaciones cada vez mas variadas, aconsejan
establecer criterios comunes que faciliten su planificacion y desarrollo, refuercen la
proteccién del alumnado y proporcionen seguridad juridica a los centros docentes y al
profesorado en el ejercicio de sus funciones.

Resulta igualmente necesario ofrecer criterios y orientaciones para aquellos supuestos
en los que concurran circunstancias personales del alumnado que requieran una
valoracién especifica de las condiciones de participacion en estas actividades, de
conformidad con el principio del interés superior de la persona menor de edad y con las
obligaciones de proteccion establecidas en la Ley Organica 8/2021, de 4 de junio, de
proteccién integral a la infancia y la adolescencia frente a la violencia.

Esta Orden tiene por objeto aprobar unas instrucciones de cardcter transitorio que
articulan un marco comun para la planificaciéon, organizacién y desarrollo de las
actividades complementarias, extraescolares, viajes de estudio, intercambios escolares y
movilidades educativas que se desarrollen fuera del recinto escolar en los centros
docentes publicos de la Comunidad Autbnoma de Aragén. Como instrumento de direccion
y coordinacién administrativa, las instrucciones establecen criterios comunes para
favorecer una aplicacion homogénea de la normativa vigente por los centros docentes,
sin innovar el ordenamiento juridico ni limitar el ejercicio de su autonomia pedagdgica,
organizativa y de gestion. A tal efecto, se fijan criterios generales sobre la programacion,
planificacion, organizacion, supervision, informacion a las familias, documentacion
bésica, adopcién de medidas organizativas cuando concurran circunstancias especificas
del alumnado, protocolos de actuacion ante incidencias y emergencias, seguimiento de
las actividades y proteccion juridica del profesorado participante. Asimismo, se incorporan
modelos y criterios orientativos destinados a facilitar su aplicacion por los centros
docentes.



Las presentes instrucciones estan concebidas como un marco comdn para la
organizacion y desarrollo de las actividades educativas realizadas fuera del recinto
escolar. Ello no obsta a la existencia de programas especificos, como los desarrollados
por los Centros Rurales de Innovacién Educativa (CRIE), cuya organizacion y
funcionamiento se rigen por su correspondiente convocatoria, resultando de aplicacion
las presentes instrucciones Unicamente en aquello que sea compatible con dicha
regulacién y en lo no previsto por la misma.

Todo ello se establece con pleno respeto a la autonomia pedagdgica, organizativa y de
gestion de los centros docentes, a la normativa reguladora de la convivencia escolar y sin
alterar el régimen juridico de responsabilidades del personal al servicio de las
Administraciones publicas ni el sistema de asistencia, defensa y representacion juridica
previsto en la normativa vigente. Sin perjuicio de su naturaleza como instrucciones
administrativas, los criterios organizativos que, en el ejercicio de su autonomia, sean
incorporados por los centros a sus Reglamentos de Régimen Interior o a sus Normas de
Organizacién y Funcionamiento produciran los efectos que correspondan conforme a
dichos instrumentos y a la hormativa que les resulte de aplicacion.

Esta Orden tiene caracter transitorio y permanecera vigente hasta la aprobacion de una
regulacion especifica sobre esta materia, con la finalidad de favorecer una actuacion
homogénea de los centros docentes en el ejercicio de su autonomia organizativa y de
garantizar una adecuada planificacion y desarrollo de estas actividades.

De conformidad con las habilitaciones contenidas en las disposiciones finales de las
normas reguladoras de la organizacién y funcionamiento de los centros docentes publicos
de la Comunidad Autonoma de Aragon, y en virtud de las competencias atribuidas por el
Decreto [n.%/...], de [fecha], del Gobierno de Aragon, por el que se aprueba la estructura
organica del Departamento de Educacién, Ciencia y Universidades,

ACUERDO

Primero. Aprobar las instrucciones de caracter transitorio para la organizaciéon y
desarrollo de las actividades complementarias, extraescolares, viajes de estudio,
intercambios escolares y movilidades educativas que se desarrollen fuera del recinto
escolar en los centros docentes publicos de la Comunidad Auténoma de Aragén, cuyo
texto se incorpora como anexo a esta Orden. Forman parte asimismo del citado anexo
los modelos y criterios orientativos previstos para facilitar su aplicacion por los centros
docentes.

Segundo. Corresponde a los Servicios Provinciales del Departamento competente en
materia de educaciéon y a la Inspeccién de Educacion, en el ambito de sus respectivas
competencias, prestar asesoramiento a los centros docentes para la correcta aplicacion
de las instrucciones aprobadas mediante esta Orden y realizar el seguimiento de su
implantacion, sin perjuicio de las competencias atribuidas a otros o6rganos del
Departamento.

Tercero. Las instrucciones aprobadas mediante esta Orden tienen caracter transitorio y
permaneceran vigentes hasta la entrada en vigor de la disposicion normativa que
establezca la regulacion especifica de las actividades complementarias y extraescolares,
los viajes de estudio, los intercambios escolares y las movilidades educativas de los



centros docentes publicos de la Comunidad Autonoma de Aragon que se desarrollen
fuera del recinto escolar. No obstante, aquellas previsiones de las instrucciones que no
se opongan a la citada regulacién continuardn siendo aplicables en tanto no sean
expresamente derogadas o sustituidas.

Cuarto. Sin perjuicio de que el ambito de aplicacion de esta Orden se circunscribe a los
centros docentes publicos de la Comunidad Auténoma de Aragoén, los criterios,
orientaciones y modelos incorporados a las instrucciones podran ser tomados como
referencia por los restantes centros docentes, en la medida en que resulten compatibles
con la normativa que les sea de aplicacion y con el ejercicio de su autonomia pedagdgica,
organizativa y de gestion.

Quinto. Trasladar esta Orden a los Servicios Provinciales del Departamento competente
en materia de educacion y a los centros docentes publicos incluidos en su dmbito de
aplicacion.

Sexto. Ordenar la publicacion de esta Orden en el «Boletin Oficial de Aragén» y en el
portal web del Departamento competente en materia de educacion.

Séptimo. Esta Orden producira efectos desde el dia siguiente al de su publicacién en el
«Boletin Oficial de Aragon».

Zaragoza, a fecha de firma electrénica.

LA CONSEJERA DE EDUCACION, CIENCIA Y UNIVERSIDADES

Carmen M2, Susin Gabarre.



ANEXO

INSTRUCCIONES PARA LA ORGANIZACION Y DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS, EXTRAESCOLARES, VIAJES DE ESTUDIO,
INTERCAMBIOS ESCOLARES Y MOVILIDADES EDUCATIVAS QUE SE
DESARROLLEN FUERA DEL RECINTO ESCOLAR EN LOS CENTROS DOCENTES
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Primera. Objeto y ambito de aplicacion.

1.

Las presentes instrucciones tienen por objeto establecer criterios comunes para
la planificacion, organizacién, desarrollo, supervision y seguimiento de las
actividades educativas descritas en el apartado siguiente que se desarrollen fuera
del recinto escolar en los centros docentes publicos de la Comunidad Autbnoma
de Aragén, asi como proporcionar orientaciones y modelos que faciliten su
adecuada gestion, refuercen la proteccion del alumnado y contribuyan al ejercicio
de las funciones del profesorado, en desarrollo de las Instrucciones de
organizacion y funcionamiento de los centros docentes publicos de la Comunidad
Autonoma de Aragon.

Estas instrucciones serdn de aplicacion a las actividades complementarias y
extraescolares, los viajes de estudio, los intercambios escolares, las movilidades
educativas y las demas actividades organizadas por los centros docentes que
impliquen la participacion del alumnado fuera del recinto escolar e integradas en
la Programacion General Anual, de conformidad con las Instrucciones de
organizacion y funcionamiento de los centros docentes publicos de la Comunidad
Autonoma de Aragon.

A los efectos de estas instrucciones, todas las actividades a las que se refiere el
apartado anterior se denominaran conjuntamente actividades, salvo que por razén
de su naturaleza o del contexto resulte necesaria una referencia expresa a alguna
de sus modalidades.

Las actividades desarrolladas en el marco de programas educativos que cuenten
con una regulacion especifica, y en particular las correspondientes a los Centros
Rurales de Innovacién Educativa (CRIE), se ajustaran a lo previsto en su propia
regulacién. Las presentes instrucciones podran aplicarse en aquello que no se
oponga a dicha regulaciéon y en la medida en que resulte compatible con la
naturaleza y organizacion de los correspondientes programas.

La organizacion y desarrollo de estas actividades se llevara a cabo en el ejercicio
de la autonomia pedaglgica y organizativa de los centros docentes, de
conformidad con la normativa vigente y con los criterios establecidos en las
instrucciones.

La participaciéon del alumnado en las actividades tendra, en todo caso, caracter
voluntario. La participacion del profesorado se regira, en cuanto a su caracter
voluntario, por lo dispuesto en las Instrucciones de organizacion y funcionamiento
de los centros docentes publicos de la Comunidad Autbnoma de Aragoén.

Los criterios contenidos en estas instrucciones tienen por finalidad favorecer una
aplicacion homogénea de la normativa vigente por los centros docentes, sin
perjuicio del ejercicio de su autonomia pedagodgica y organizativa. Los centros
podran incorporarlos, total o parcialmente, a su Reglamento de Régimen Interior,
de conformidad con la normativa aplicable, produciendo en tal caso los efectos
que correspondan conforme a dicho instrumento.

Segunda. Programacion de las actividades.

1. Las actividades formaran parte del Programa anual de actividades

complementarias y extraescolares integrado en la Programacién General Anual
del centro, de conformidad con lo previsto en las Instrucciones de organizacion y
funcionamiento de los centros docentes publicos de la Comunidad Autbnoma de
Aragon.



2.

El Programa anual recogera, al menos, las actividades previstas para el curso
escolar y la informacién necesaria para su adecuada planificacion y desarrollo, de
acuerdo con las caracteristicas y organizacion de cada centro.
Excepcionalmente, podran realizarse actividades no incluidas inicialmente en el
Programa anual cuando concurran circunstancias sobrevenidas que lo justifiquen.
La direccion podrd proponer su realizacion dentro del &ambito de sus
competencias, con la aprobacién del Consejo Escolar y la comunicacion al
Servicio Provincial de Educacion, sin perjuicio de que, cuando deban incorporarse
al Programa anual de actividades complementarias y extraescolares integrado en
la Programacion General Anual, se siga el procedimiento de aprobacién previsto
en la normativa vigente.

El Reglamento de Régimen Interior podré prever, de conformidad con el Decreto
73/2011, de 22 de marzo, y en el ejercicio de la autonomia organizativa del centro,
los supuestos en los que la participacién en determinadas actividades pueda
guedar condicionada o limitada cuando ello constituya una medida prevista en las
normas de convivencia del centro o resulte necesario por razones organizativas o
de seguridad debidamente justificadas.

Las actividades se desarrollaran de conformidad con lo previsto en la
Programacion General Anual, el Reglamento de Régimen Interior o las Normas de
Organizacién y Funcionamiento del centro, segun corresponda, y las restantes
disposiciones que resulten de aplicacion.

Al finalizar el curso el centro incorporara a la Memoria Anual la valoracion del
desarrollo del Programa anual de actividades complementarias y extraescolares,
de conformidad con las Instrucciones de organizacién y funcionamiento.

En aplicacion del principio de prudencia y de la obligacion de garantizar la
seguridad e integridad del alumnado, con caracter general no se programaran ni
autorizaran actividades que, por su naturaleza, caracteristicas o condiciones de
desarrollo, comporten un nivel elevado de riesgo.

Excepcionalmente, cuando se considere la realizacion de una actividad que
presente riesgos inherentes relevantes, el profesorado responsable de su
organizacién acreditara, con caracter previo a su autorizacion, que los riesgos
previsibles asociados a la misma han sido adecuadamente identificados y que
pueden ser eliminados o reducidos hasta niveles compatibles con los
requerimientos de seguridad exigibles mediante la adopciéon de medidas
preventivas, organizativas, de supervision y control adecuadas.

Cuando la evaluacion de riesgos concluya que estos no pueden eliminarse o
reducirse a niveles compatibles con la debida proteccién del alumnado, quedara
prohibida la autorizacién, organizacion o realizacion de la actividad.

Tercera. Planificacion, organizacién y supervision.

1.

Corresponde a la direccién del centro docente adoptar las medidas organizativas
necesarias para garantizar que las actividades se desarrollen en condiciones
adecuadas de organizacién, seguridad, supervision y atencién educativa, de
conformidad con la normativa vigente y en el ejercicio de la autonomia
organizativa del centro.

La planificacién de cada actividad por parte del profesorado comprendera una
valoracion previa de sus caracteristicas y de las circunstancias organizativas y
riesgos previsibles que puedan incidir en su desarrollo, con el fin de adoptar las
medidas necesarias para garantizar la seguridad del alumnado, la adecuada
atencion educativa y el correcto desarrollo de la actividad, previendo, cuando
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resulte necesario, medidas alternativas ante incidencias meteoroldgicas, de
transporte 0 cualesquiera otras circunstancias que puedan impedir su normal
desarrollo.

3. En dicha planificacién se tendran en consideracion, especialmente, los objetivos
educativos de la actividad, el nimero, edad y caracteristicas del alumnado
participante, la duracion, el lugar de realizacion, los desplazamientos previstos, la
existencia de pernocta, las condiciones del entorno, la disponibilidad y suficiencia
de recursos personales y materiales, asi como cualquier otra circunstancia que
pueda resultar relevante para su adecuada organizacion.

4. Cuando participe alumnado cuyas circunstancias personales, educativas,
sanitarias o sociales requieran medidas especificas de atencion o supervision, se
estard a lo dispuesto en la instruccidn sexta, sin perjuicio de lo establecido en el
punto 4 de la instruccién segunda.

5. La planificacion de cada actividad se documentard adecuadamente, de forma que
permita identificar, al menos, la actividad prevista, sus responsables, el alumnado
participante, las principales medidas organizativas adoptadas y la informacion
facilitada a las familias, sin perjuicio de la documentacion especifica que resulte
exigible conforme a la normativa aplicable.

6. La direccién del centro designara el profesorado y, en su caso, las demas
personas responsables de la actividad atendiendo a las necesidades de
coordinacién, supervision, acompafiamiento y atencion educativa derivadas de las
caracteristicas de la actividad y del alumnado participante, distribuyendo las
funciones que correspondan. Cuando intervengan entidades colaboradoras,
empresas o personal especializado, corresponderd a estos el desarrollo de las
funciones técnicas propias de la actividad en el &mbito de sus respectivas
competencias, sin perjuicio de las funciones de coordinacion, supervision y
atencion educativa que correspondan al profesorado responsable, asegurando en
todo caso la adecuada coordinacion entre todos los intervinientes.

7. Los centros podran tomar como referencia los criterios contenidos en el Anexo |
para determinar las medidas organizativas, de supervision y acompafiamiento que
resulten mas adecuadas en cada actividad, sin perjuicio del ejercicio de su
autonomia para adoptar aquellas otras que consideren necesarias.

8. En las actividades que impliquen desplazamientos de larga duracién, pernocta,
intercambios escolares o movilidades internacionales, la direccién del centro
reforzara las medidas de planificacion, coordinacion y seguimiento que resulten
precisas atendiendo a la naturaleza y complejidad de la actividad.

Cuarta. Cobertura aseguradora de las actividades.

1. En las actividades que impliquen desplazamientos a otros Estados miembros de
la Unién Europea, asi como a los restantes Estados en los que resulte de
aplicacion la Tarjeta Sanitaria Europea, el centro informara al alumnado
participante y, cuando proceda, a sus familias o representantes legales, de la
conveniencia de disponer de la Tarjeta Sanitaria Europea en vigor durante el
desarrollo de la actividad. A estos efectos, podra solicitarse su obtencién con
carcter previo al viaje, sin perjuicio de la contratacion, cuando resulte
aconsejable, de otras coberturas complementarias de asistencia sanitaria o
asistencia en viaje.

2. Cuando las caracteristicas de la actividad lo aconsejen, especialmente si implica
desplazamientos de varios dias, pernocta o movilidades nacionales o
internacionales, el centro podra valorar la conveniencia de contratar, con caracter
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complementario a las coberturas existentes, un seguro colectivo de accidentes 'y,
en su caso, un seguro de asistencia en viaje. Estas coberturas podran contribuir
a reforzar la proteccién del alumnado y facilitar una respuesta adecuada ante
eventuales situaciones de accidente, enfermedad, asistencia sanitaria,
repatriacion u otras incidencias que puedan producirse durante el desarrollo de
la actividad. El coste de las correspondientes pdlizas podra incorporarse al
presupuesto de la actividad. Los centros podran tomar como referencia las
orientaciones contenidas en el Anexo VII.

La cobertura de la responsabilidad civil derivada de la organizacion y desarrollo
de las actividades se regira por las polizas de seguro o los demas instrumentos
de cobertura suscritos por la Administracion de la Comunidad Auténoma de
Aragon, de acuerdo con sus condiciones, limites y ambito de aplicacién. Los
centros podran consultar, a estos efectos, la informacion recogida en el Anexo
VIII.

Estas instrucciones no modifican ni amplian el alcance de las coberturas
aseguradoras existentes, que se regiran por la normativa aplicable y por las
condiciones de las correspondientes pdlizas.

Quinta. Informacién a las familias y autorizaciones

1.

Los centros docentes facilitaran a las familias o representantes legales, con la
antelacién suficiente, la informaciéon necesaria para que puedan conocer las
caracteristicas de las actividades en las que patrticipe el alumnado.

Cuando la actividad implique la salida del alumnado del recinto escolar y este sea
menor de edad, serd necesaria la autorizacién previa de sus padres, madres o
representantes legales.

Cuando el alumnado participante sea mayor de edad, corresponderid a este
prestar el consentimiento para su participacion en la actividad.

La informacion facilitada a las familias incluird, en funcion de las caracteristicas de
la actividad, al menos, su finalidad educativa, fechas y horarios previstos incluida
la previsién de tiempo de libre disposicion si lo hubiera, lugar de realizacion,
medios de transporte, profesorado responsable, coste de participacion, cuando
proceda, y cuantas otras circunstancias resulten relevantes para su adecuado
desarrollo.

En los viajes de estudio, intercambios escolares, movilidades educativas,
actividades con pernocta o aquellas que, por su naturaleza o duracién, requieran
una planificacion especifica (incluyendo los tiempos de libre disposicién), se
facilitard ademas informacion sobre el programa general de la actividad, el
alojamiento, cuando proceda, las normas basicas de organizacién y convivencia,
los procedimientos de comunicacion con las familias durante su desarrollo y las
actuaciones previstas para la gestién de incidencias relevantes.

Cuando las caracteristicas de la actividad lo hagan necesario, los centros podran
recabar de las familias o del alumnado mayor de edad la informacién personal,
sanitaria o de otra naturaleza que resulte adecuada, pertinente y limitada a lo
necesario para el desarrollo de la actividad y para garantizar la adecuada atencion
del alumnado, de conformidad con la normativa vigente en materia de proteccion
de datos personales.

En aquellas actividades cuya planificacion incluya tiempo libre para el alumnado,
las familias o representantes legales podran prestar su autorizacién para la
participacion en la actividad, excluyendo expresamente la participacion del alumno
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Sexta.

o alumna en dichos periodos. En este caso, el alumno o alumna permanecera
obligatoriamente bajo la tutela, supervision y acompafiamiento del profesorado
responsable designado para la actividad durante el tiempo correspondiente.

En las actividades que comporten desplazamientos de varios dias, pernoctaciones
o0 movilidades internacionales, es muy recomendable que las familias y el
alumnado participante firmen, con caracter previo al inicio de la actividad, un
compromiso de aceptacién de las normas de conducta y convivencia aplicables
durante su desarrollo, incluyendo los periodos de descanso nocturno, conforme al
modelo orientativo incorporado como Anexo Il. El incumplimiento grave o reiterado
de dichas normas podrd dar lugar, previa valoracién de las circunstancias
concurrentes por el profesorado responsable de la actividad, a la exclusion del
alumno o alumna de la misma y a su regreso anticipado al centro educativo o a su
domicilio familiar, acompafado por una persona integrante del equipo responsable
de la actividad, siempre que esta medida disciplinaria o correctora esté
expresamente contemplada en el reglamento de régimen interior o en las normas
de organizacion y funcionamiento del centro. Los gastos extraordinarios que, en
su caso, se deriven de dicho retorno anticipado seran asumidos por la familia o
representantes legales del alumno o alumna.

Los centros podran utilizar el modelo orientativo de informacion a las familias y
autorizacion para la participaciéon en actividades incorporado como Anexo llI,
pudiendo adaptarlos a las caracteristicas de cada actividad.

Participacion del alumnado que requiera medidas organizativas especificas

Los centros docentes adoptaran las medidas organizativas que resulten
necesarias para favorecer la participacion del alumnado en las actividades,
garantizando los principios de inclusion, equidad, seguridad y adecuada atencion
educativa.

Cuando las circunstancias concurrentes de un alumno o alumna puedan tener una
incidencia relevante en el desarrollo de la actividad o requieran medidas
especificas para garantizar su adecuada atencion, la direccién del centro realizara
una valoracion previa, atendiendo a la naturaleza de la actividad, las
caracteristicas del alumnado y la informacion disponible.

A efectos de dicha valoracion, la direccion del centro podra recabar la colaboracién
de aquellos profesionales que intervengan en la atencion educativa,
psicopedagdgica, sanitaria o social del alumno o alumna, asi como mantener la
coordinacion que resulte necesaria con su familia o representantes legales, de
conformidad con la normativa aplicable.

Como resultado de la valoracion realizada, la direccién del centro podra adoptar
las medidas organizativas que resulten adecuadas para favorecer la participacion
del alumno o alumna en condiciones de seguridad y garantizar el correcto
desarrollo de la actividad. Dichas medidas podran comprender el refuerzo de la
supervision, la adopcion de adaptaciones organizativas, la designacion de
responsables especificos de seguimiento que podran ser también familiares del
alumno o alumna, el establecimiento de mecanismos de coordinaciéon o cualquier
otra actuacion proporcionada a las circunstancias concurrentes.

Cuando las circunstancias del caso asi lo aconsejen, el centro documentara la
valoracion realizada y las medidas organizativas adoptadas mediante el modelo
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orientativo de valoracién individual y plan especifico de organizacion, proteccién y
seguimiento incorporado como Anexo V.

6. Cuando se haya elaborado el documento previsto en el apartado anterior y las
circunstancias concurrentes asi o aconsejen, el centro recabara de la familia o
representantes legales o, cuando el alumno o alumna sea mayor de edad, de
este/a, el documento de conocimiento y consentimiento informado incorporado
como Anexo V.

7. Excepcionalmente, cuando tras la valoracion individualizada no resulte posible
garantizar mediante medidas organizativas razonables la seguridad del propio
alumno o alumna, del resto de participantes o el adecuado desarrollo de la
actividad, la direccion del centro podr4 acordar motivadamente su no
participacion, previa audiencia a la familia o representantes legales cuando las
circunstancias lo permitan.

8. Las decisiones adoptadas estaran suficientemente motivadas, basarse en criterios
objetivos y responder a los principios de necesidad, proporcionalidad, interés
superior de la persona menor de edad, inclusién y proteccion integral de la infancia
y la adolescencia, procurando en todo caso la solucién que resulte menos
restrictiva para el ejercicio del derecho del alumnado a participar en las actividades
programadas.

Séptima. Protocolos operativos de actuacién.

1. En las actividades que impliquen la salida del alumnado del recinto escolar, los
centros docentes estableceran las medidas organizativas y los procedimientos de
actuacibn necesarios para garantizar una respuesta adecuada ante las
incidencias que puedan producirse durante su desarrollo.

2. En las actividades que incluyan desplazamientos de varios dias, pernocta,
movilidades internacionales o aquellas cuya naturaleza aconseje una planificacion
reforzada, el centro elaborard un protocolo operativo especifico que contemple, al
menos, la distribucion de responsabilidades, la organizacién de la supervision del
alumnado, los procedimientos de actuacion ante emergencias e incidencias, los
sistemas de comunicacién y coordinacion entre las personas responsables, las
familias y, cuando proceda, los servicios de emergencia, asi como los
mecanismos de registro y seguimiento de las incidencias que pudieran producirse
durante la actividad.

3. Los protocolos de actuacion persiguen garantizar que, en caso de enfermedad,
accidente o traslado del alumnado a un centro sanitario, éste permanezca
acompafado de forma permanente por una de las personas docentes, no
pudiendo quedar desatendido en ningln momento mientras subsista la situacion
gue motivo la asistencia o el traslado.

4. Los centros podran utilizar como referencia el modelo orientativo incorporado
como Anexo VI, adaptandolo a las caracteristicas de cada actividad.
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Octava. Profesorado participante y régimen juridico aplicable.

1.

La participacion del profesorado en las actividades tendra caracter voluntario, de
conformidad con lo dispuesto en las Ordenes por las que se aprueban las
Instrucciones de organizacion y funcionamiento de los centros docentes puablicos
de la Comunidad Autonoma de Aragdn, y se desarrollara en el marco de la
Programacion General Anual y del ejercicio de las funciones propias de la funcién
docente.

Durante el desarrollo de estas actividades, el profesorado participante ejercera las
funciones de direccion, supervision, vigilancia, atencion educativa y proteccion del
alumnado que resulten inherentes al ejercicio de la funcion docente, de acuerdo
con las medidas organizativas establecidas por el centro y las circunstancias
concurrentes en cada actividad.

La participacién del profesorado en las actividades descritas no altera el régimen
juridico de derechos, deberes y responsabilidades aplicable al personal al servicio
de las Administraciones Publicas, que se regira por la normativa basica estatal, la
legislacion autondémica de funcién publica y las restantes disposiciones que
resulten de aplicacion.

Con carécter general, los dafios que, en su caso, pudieran producirse con ocasion
del desarrollo de estas actividades se regiran por el régimen de responsabilidad
patrimonial de la Administracién previsto en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico, y en las restantes disposiciones que resulten
de aplicacién. La participacion del personal docente en estas actividades no
determina, por si misma, la asuncién de responsabilidad personal por los dafios
que pudieran producirse durante su desarrollo. Unicamente podra exigirse
responsabilidad personal en los supuestos y con los requisitos establecidos en el
ordenamiento juridico, incluida, en su caso, la accion de repeticion prevista en la
legislacién vigente. Estas instrucciones no introducen especialidades ni modifica
el régimen juridico general de responsabilidad aplicable al personal docente ni a
la Administracién educativa.

Cuando, con ocasion del desarrollo de las actividades, se produzca un percance
susceptible de dar lugar a la exigencia de responsabilidad patrimonial de la
Administracion, los centros docentes observaran, en lo que resulte de aplicacion,
los criterios de actuacion y tramitacién establecidos en la Instruccién de la
Secretaria General Técnica del Departamento de Educacién, Cultura y Deporte,
de 30 de mayo de 2025, para la tramitacién de expedientes de responsabilidad
patrimonial por percance escolar, sin perjuicio de la aplicacién de la normativa
reguladora de la responsabilidad patrimonial de las Administraciones publicas. La
instrucciéon puede ser consultada en el siguiente enlace: +++++++++++++++

La informacion facilitada por las familias, las autorizaciones para la participacion
del alumnado y cualesquiera otros documentos suscritos con ocasion de la
organizacion de las actividades tendran exclusivamente la finalidad de facilitar su
adecuada planificacion y desarrollo, sin que puedan suponer la renuncia,
limitacion o exoneracion de las responsabilidades que, en su caso, pudieran
corresponder conforme al ordenamiento juridico.
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7. El personal docente que, con ocasion del ejercicio de sus funciones en el
desarrollo de las actividades, sea parte en un procedimiento judicial o
administrativo como consecuencia directa de actuaciones realizadas en el
desempefo de su puesto de trabajo, podra solicitar la asistencia, defensa y
representacion juridica de la Administracion de la Comunidad Auténoma de
Aragon en los términos previstos en el Decreto 169/2018, de 9 de octubre, del
Gobierno de Aragén, por el que se organiza la asistencia, defensa y
representacion juridica a la Comunidad Autbnoma de Aragén.

8. En ausencia de regulacion especifica sobre las indemnizaciones (dietas)
derivadas de la participacion del personal docente en las actividades, sera de
aplicacion lo dispuesto en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio, asi como en las restantes disposiciones
gue resulten de aplicacién al personal al servicio de la Administracién de la
Comunidad Auténoma de Aragon.

9. El personal docente que participe en las actividades se incorporara a su puesto
de trabajo una vez hayan transcurrido doce horas desde la finalizacion de la
actividad y el regreso al lugar establecido para la entrega del alumnado a sus
familias o representantes legales. La efectividad de esta previsibn quedara
condicionada, cuando proceda, al cumplimiento de las exigencias de negociacion
colectiva previstas en la normativa vigente y a su incorporacion al régimen de
jornada aplicable al personal docente.

10. EI Departamento competente en materia de educacién promovera que el
profesorado que participe en las actividades tenga acceso a formacién especifica
en materia de primeros auxilios y actuacion basica ante emergencias,
favoreciendo la actualizacion periodica de dichos conocimientos.

Novena. Asesoramiento y seguimiento.

Corresponde a los Servicios Provinciales del Departamento competente en materia de
educaciény a la Inspeccion de Educacion, en el ambito de sus respectivas competencias,
prestar asesoramiento a los centros docentes para la correcta aplicaciéon de las
instrucciones y realizar el seguimiento de su implantacién, sin perjuicio de las
competencias atribuidas a otros 6rganos del Departamento.
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ANEXO |

CRITERIOS PARA LA PLANIFICACION, ORGANIZACION, SUPERVISION Y
ACOMPANAMIENTO DE LAS ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS,
EXTRAESCOLARES, VIAJES DE ESTUDIO, INTERCAMBIOS ESCOLARES Y
MOVILIDADES EDUCATIVAS

1. Objeto

Este anexo establece criterios orientativos para la planificacion, organizacion, supervision
y acompafiamiento del alumnado en las actividades descritas.

Los criterios recogidos en este anexo constituyen referencias para facilitar la organizacién
de las actividades por los centros docentes. Corresponde a la direccion del centro
determinar, en cada caso, las medidas organizativas que resulten adecuadas atendiendo
a las circunstancias concurrentes y a las caracteristicas de la actividad.

2. Criterios generales de planificacion

Para determinar las medidas de organizacién, supervisibn y acompafiamiento, la
direccién del centro valorara conjuntamente, entre otros, los siguientes aspectos:

Criterio |Orientacion |

Edad y autonomial|/A menor edad o autonomia, mayor intensidad de
del alumnado supervision.

Numero de|l[El incremento del alumnado podra aconsejar aumentar el
participantes namero de docentes responsables.

Se tendran en cuenta las circunstancias personales,

Caracteristicas  del . . ) e
educativas o de convivencia que puedan incidir en el

rupo g

grup desarrollo de la actividad.

Alumnado con(|Se valorard la adopcion de medidas organizativas
necesidades adicionales que favorezcan su participacion en condiciones
especificas de seguridad e inclusién. Ver instruccion sexta y Anexo V.

Las actividades deportivas, experimentales o desarrolladas
en el medio natural podran requerir una supervision
reforzada.

Naturaleza de |la
actividad

Las actividades de jornada completa, varios dias o con
pernocta requeriran una planificacién especifica.

Se valoraran la duracion del viaje, el medio de transporte y
la complejidad del itinerario.

Duracion

Desplazamientos

Se comprobaran previamente las condiciones del
Pernocta alojamiento y se planificara la organizacion de la supervision
durante la estancia.

Actividades fuera de
Aragobn o en el
extranjero

Se reforzaré la planificacion documental, la coordinacién y
los sistemas de comunicacion.
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Criterio |Orientacién |

Se identificaran los riesgos propios de la actividad y las
medidas organizativas necesarias para reducirlos.

Recursos La actividad se adecuara a los recursos humanos vy
disponibles materiales disponibles.

Se definiran previamente sus funciones, especialmente
cuando desarrollen actividades técnicas, deportivas o en el
medio natural que requieran personal especializado, asi
como los mecanismos de coordinacion con el profesorado
responsable

Cuando los riesgos previsibles asociados a la actividad no
puedan eliminarse o reducirse hasta niveles compatibles con
las exigencias de seguridad mediante la adopcion de
medidas preventivas, organizativas o de control adecuadas,
la actividad no podra ser autorizada ni realizada. En
coherencia con este principio de prudencia, con caracter
general no se programaran ni desarrollaran actividades que,
por su naturaleza, entrafien un nivel elevado de riesgo para
el alumnado.

Riesgos previsibles

Entidades
colaboradoras

Actividades de
alto riesgo

3. Referencias orientativas para la organizacion del acompafiamiento

En todas las actividades que se desarrollen fuera del recinto escolar participaran, como
minimo, dos docentes responsables, con independencia del nimero de alumnos y
alumnas patrticipantes.

A partir de este minimo, y sin perjuicio de la valoracién individualizada de las
circunstancias concurrentes en cada actividad, podran tomarse como referencia las
siguientes previsiones orientativas para determinar el ndmero total de docentes
responsables que resulte adecuado:

Tipo de actividad |Referencia orientativa |
\Educacic')n Infantil Hl persona responsable por cada 15 alumnos/as o fraccion. \
[Educacién Primaria 11 persona responsable por cada 23 alumnos/as o fraccién. |
Educacion Secundaria
Obligatoria, .

g .. ||1 persona responsable por cada 30 alumnos/as o fraccion.
Bachillerato y Formacion
Profesional

Estas referencias seran interpretadas conjuntamente con el minimo de dos docentes
responsables por actividad, de manera que las ratios sirven Unicamente para valorar la
conveniencia de incrementar dicho niumero cuando el volumen de alumnado participante
o las circunstancias de la actividad asi lo aconsejen, sin que deban entenderse
acumulativas respecto del citado minimo.
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A titulo meramente ilustrativo:

En una actividad de Educacién Infantil con 15 alumnos, la participacion de dos
docentes responsables se considera suficiente para cumplir tanto la ratio
orientativa como el minimo exigido, sin que proceda afadir una tercera persona
por el mero hecho de alcanzarse el grupo de 15 alumnos.

En una actividad de Educacién Primaria con 30 alumnos, la participacién de dos
docentes responsables se considera igualmente suficiente, pues el minimo de dos
docentes ya permite dar cumplimiento a la referencia orientativa de una persona
responsable por cada 23 alumnos, sin que resulte exigible incorporar una tercera
persona exclusivamente por superar los 23 alumnos, salvo que las caracteristicas
concretas de la actividad aconsejen reforzar el acompanamiento.

En una actividad de Educaciéon Secundaria Obligatoria, Bachillerato o Formacion
Profesional con 61 alumnos, la referencia orientativa seria de tres docentes
responsables, al superarse el umbral de 60 alumnos, sin perjuicio de que el centro
pueda designar un nimero superior cuando las circunstancias concurrentes asi lo

aconsejen.

Estas referencias podran incrementarse cuando las caracteristicas del alumnado, la
naturaleza de la actividad, la duracion, el destino, la existencia de pernocta o los riesgos

concurrentes asi lo aconsejen.

4. Medidas organizativas orientativas

Cuando las caracteristicas de la actividad, el nUmero de participantes o su complejidad
organizativa asi lo aconsejen, el centro podra adoptar alguna de las siguientes medidas
organizativas, sin perjuicio de aquellas otras que considere adecuadas en el ejercicio de

su autonomia:

referencia asignados a una persona
responsable, cuando resulte conveniente.

\Medida organizativa HFinaIidad \
Distribuir previamente determinadas L .

. Favorecer la coordinacion y evitar
funciones entre el personal docente .

e solapamientos en la supervision del
responsable, cuando ello facilite el
- alumnado.

desarrollo de la actividad.
Organizar al alumnado en grupos de|[Facilitar el seguimiento del alumnado

durante desplazamientos o actividades
complejas.

Identificar previamente los momentos o
lugares en los que resulte aconsejable
realizar recuentos del alumnado.

Favorecer el control del grupo en los
desplazamientos o cambios de actividad.

Establecer, cuando proceda, puntos vy
horarios de encuentro.

Facilitar la organizacién de la actividad y la
localizacién del alumnado.

Designar, cuando la actividad lo requiera,
una persona responsable de la coordinacion

general o de las comunicaciones.

Favorecer la interlocuciéon con el centro,
las familias o los servicios de emergencia,
cuando resulte necesario.
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IMedida organizativa | Finalidad

Prever actuaciones alternativas ante
incidencias que puedan alterar el desarrollo
de la actividad.

Favorecer una respuesta organizada ante
circunstancias sobrevenidas.

Revisar, cuando las circunstancias lo

Adaptar la organizacion a las incidencias o

. T S circunstancias sobrevenidas sin
aconsejen, la organizacién inicialmente ) . o
. - comprometer la seguridad ni la finalidad
prevista durante el desarrollo de la actividad. educativa

5. Pautas orientativas para el desarrollo de la actividad

Durante el desarrollo de las actividades, y atendiendo a sus caracteristicas, podra resultar
conveniente que el profesorado responsable tenga en consideracién las siguientes pautas

de actuacion:

\Aspecto HOrientacién \
Recordar, antes del inicio de la actividad y cuando resulte conveniente,
Informacion alllas normas basicas de organizacion, convivencia y seguridad, los
alumnado horarios y puntos de encuentro, asi como las pautas de actuacion
previstas en caso de incidencia.
Adaptar la intensidad de la supervision a la edad, grado de autonomia
Supervision del alumnado vy caracteristicas de la actividad, favoreciendo
progresivamente comportamientos responsables y el ejercicio de la
autonomia personal.
Mantener una adecuada comunicacion entre el profesorado
Coordinacién |responsable para facilitar la organizacion de la actividad y la respuesta
ante posibles incidencias.
Actuar conforme a las medidas organizativas y protocolos previstos por
Incidencias el centro, procurando que las decisiones adoptadas resulten
proporcionadas a las circunstancias concurrentes.
Flexibilidad Adaptar, cuando resulte necesario, la planificacién inicialmente prevista
o a las circunstancias sobrevenidas, siempre que ello no comprometa la
organizativa ) S ) -
seguridad del alumnado ni la finalidad educativa de la actividad.
Ante situaciones no previstas, el profesorado responsable podra
Toma de|ladaptar las decisiones organizativas inicialmente previstas, atendiendo
decisiones a las circunstancias concurrentes, la seguridad del alumnado y la

finalidad educativa de la actividad.
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ANEXO Il

Compromiso de aceptacién de las normas de conducta y convivencia aplicables
durante el desarrollo de una actividad, incluyendo los periodos de descanso
nocturno.

Yo, el alumno/a y
mis representantes legales
declaramos responsablemente que conocemos y aceptamos las normas de conducta y
convivencia que recoge el RRI del centro y nos comprometemos a:

1. Participar en la actividad de fecha
tal como la organizacion de la misma lo

requiere.

2. Respetar las Normas de Convivencia del Centro y aceptar con respeto las medidas
correctoras que como consecuencia del incumplimiento de las normas pudieran
aplicarse.

3. Asistir a todas las actividades, ser puntual, vestir con correccion y tener un trato
respetuoso y educado con todas las personas que participan en la actividad
(compafiero/as, profesorado y guias externos).

4. Comportarse con la debida cortesia, correccién y civismo en los ratos de tiempo libre.

5. Respetar los periodos de descanso nocturno y no salir de la habitacién sin causa
justificada a partir de la hora prescrita por el profesorado responsable.

6. Elincumplimiento de este acuerdo por parte del alumno/a dard lugar, previa valoracion
de las circunstancias concurrentes por el profesorado responsable de la actividad, a la
exclusion del alumno o alumna de la misma y a su regreso anticipado al centro
educativo o a su domicilio familiar, acompafiado por una persona integrante del equipo
responsable de la actividad. Los gastos extraordinarios que, en su caso, se deriven de
dicho retorno anticipado seran asumidos por la familia o representantes legales del
alumno o alumna.

Firma padre, madre tutores o representantes legales
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ANEXO I

Modelo orientativo de informacion alas familias y autorizacion para la participacién
en actividades complementarias, extraescolares y otras actividades educativas
desarrolladas fuera del recinto escolar.

1. Datos de la actividad

Centro docente:

Actividad:

Caracter de la actividad (marcar lo que proceda):
o Actividad complementaria

o Actividad extraescolar

o Viaje de estudio

o Intercambio escolar

o Movilidad educativa

o Otra:

Lugar de realizacion:

Fecha o periodo de realizacién:

Horario previsto de salida y regreso:

Profesorado responsable:

Medio de transporte:

Alojamiento (cuando proceda):

Coste de la actividad (cuando proceda):

2. Informacién sobre la actividad

El centro docente informa a las familias o, cuando proceda, al alumnado mayor de edad
gue la actividad descrita forma parte de la planificacién educativa del centro y tiene como
finalidad complementar y enriquecer el proceso de ensefianza y aprendizaje del
alumnado.
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Breve descripcion de la actividad y de sus objetivos educativos, especificando el
horario y la existencia, si los hubiera, de momentos de tiempo libre del alumnado:

Las familias manifiestan haber recibido informacion suficiente sobre la finalidad educativa
de la actividad, sus caracteristicas generales, las condiciones previstas para su
desarrollo, el lugar de realizacion, el horario, profesorado responsable y, en su caso, las
principales medidas organizativas previstas para su desarrollo.

En aquellas actividades que impliquen la salida del alumnado del recinto escolar y cuya
planificacion incluya periodos de libre disposicion, las familias o representantes legales
podran prestar su autorizacion para la participacion en la actividad, excluyendo
expresamente la participacion del alumno o alumna en dichos periodos. En este caso, el
alumno o alumna permanecerd obligatoriamente bajo la tutela, supervision y
acompafamiento del profesorado responsable designado para la actividad durante el
tiempo correspondiente.

3. Datos del alumno o alumna

Nombre y apellidos:

Curso y grupo:

4. Informacion relevante para la participacion

Con el fin de garantizar la adecuada atencion, seguridad y bienestar del alumnado durante
el desarrollo de la actividad, la familia o, cuando proceda, el propio alumnado mayor de
edad podra comunicar aquellas circunstancias personales, sanitarias o de otra naturaleza
gue considere relevantes para la organizaciéon de la actividad. Marcar, en su caso:

o Ninguna circunstancia relevante.

o Alergias o intolerancias.

o Tratamiento médico o medicacion habitual.
o Necesidades alimentarias especificas.

o Necesidad de apoyo educativo especifico.

o Otras circunstancias que deban ser conocidas por el profesorado responsable.
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Observaciones:

5. Personas de contacto

Primer teléfono:

Segundo teléfono:

Persona de contacto durante la actividad:

6. Autorizacién familiar o consentimiento del alumnado mayor de edad.

D./D.2 )

con DNI/NIE , en calidad de:

o Padre

o Madre

o Representante legal

del alumno o alumna anteriormente identificado,
o Alumno/a participante mayor de edad.
MANIFIESTA

Que ha recibido informaciéon suficiente sobre la actividad, su finalidad educativa, sus
caracteristicas, las condiciones generales de desarrollo, el horario previsto, el lugar de
realizacion y el profesorado responsable.

Que ha comunicado al centro docente, en su caso, aquellas circunstancias personales o
sanitarias que considera relevantes para la adecuada atencién del alumno o alumna
durante el desarrollo de la actividad.

AUTORIZA /CONSIENTE

o La participaciéon del alumno o alumna anteriormente identificado en la actividad descrita
en este documento.
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o La participacion del alumno o alumna anteriormente identificado en la actividad descrita
en este documento excluyendo expresamente la participacion del alumno o alumna en
los periodos de libre disposicién. En este caso, el alumno o alumna permanecera
obligatoriamente bajo la tutela, supervision y acompafiamiento del profesorado
responsable designado para la actividad durante el tiempo correspondiente.

En ,a de de

Firma

7. Informacion sobre proteccién de datos

Los datos personales facilitados mediante este documento seran tratados por el centro
docente con la finalidad de gestionar la participacion del alumnado en la actividad,
garantizar su adecuada atencion y adoptar las medidas organizativas necesarias para su
desarrollo.

Los datos seran tratados de conformidad con el Reglamento (UE) 2016/679, del
Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 (Reglamento General de
Proteccion de Datos), la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales, y el resto de la normativa vigente en
materia de proteccién de datos.

La informacion relativa a circunstancias médicas, necesidades especificas u otros datos
especialmente protegidos sera tratada Unicamente cuando resulte necesaria para
garantizar la seguridad, la adecuada atencién y el bienestar del alumnado durante el
desarrollo de la actividad.

(Se incorporara, en su caso, la informacién adicional del centro docente relativa al
responsable del tratamiento, la base juridica, el ejercicio de derechos y demas extremos
previstos en la normativa de proteccion de datos).
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ANEXO IV

Modelo orientativo de valoracion individual y plan especifico de organizacion,
proteccion y seguimiento

1. Datos generales

Centro docente:

Actividad:

Alumno o alumna;:

Curso y grupo:

Fecha:

Responsable de la valoracion/elaboracion del plan:

2. Circunstancias que motivan la valoracidn

Marcar, en su caso:

o Necesidades especificas de apoyo educativo.

o Circunstancias personales, familiares o sociales relevantes.

o Necesidades sanitarias.

o Protocolo especifico de proteccién activado.

o Situacion de especial vulnerabilidad.

o Conductas que requieran medidas especificas de organizacion o seguimiento.
o Otras circunstancias.

Descripcion:
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3. Valoraciéon individual

Se describiran exclusivamente aquellas circunstancias que puedan resultar relevantes
para la organizacion de la actividad y para garantizar la adecuada atencion, participacion,
seguridad y bienestar del alumno o alumna.

Circunstancias relevantes para la participacién:

Factores de proteccién identificados (cuando proceda):

Factores de riesgo identificados (cuando proceda):

4. Medidas organizativas, de proteccién y seguimiento
Marcar, cuando proceda:

o Adaptaciones organizativas.

o Adaptaciones de accesibilidad.

o Refuerzo de la supervision y acompanamiento.

o Organizacion especifica de desplazamientos.

o Organizacién especifica del alojamiento.

o Adaptaciones de horarios o actividades.

o Coordinacion con la familia.

o Coordinacion con profesionales del centro.

o Coordinacion con servicios externos o entidades colaboradoras.
o Otras medidas.

Descripcién de las medidas previstas:
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Responsables directos durante la actividad:

5. Organizacién del seguimiento y actuacién ante incidencias

Profesorado responsable de la actividad:

Persona coordinadora;

Sistema de comunicacion entre el profesorado responsable y con la familia:

Procedimiento basico de actuacion ante incidencias:

Centro sanitario o recurso de referencia (cuando proceda):

6. Informacion y coordinacion con la familia

Fecha de lareunién o comunicacion:

Personas asistentes (cuando proceda):

Observaciones:
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7. Resultado de la valoracion
o La participacion puede realizarse sin medidas adicionales.

o La participacion requiere la aplicacion de las medidas organizativas y de seguimiento
previstas en este documento.

o Excepcionalmente, se considera que no resulta posible garantizar adecuadamente la
participacion mediante medidas organizativas proporcionadas.

Motivacion:

En ,a de de

La Direccién del centro

Firma
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ANEXO V
Documento orientativo de conocimiento y consentimiento informado para la
participacion del alumnado respecto del que se haya elaborado una valoracion
individual y un plan especifico de organizacion, proteccidon y seguimiento

D./D.2

Y, én Su caso,

D./D.2 ,

como padre, madre o representante legal del alumno o alumna

matriculado/a en el curso )

MANIFIESTA

Primero. Que ha recibido informacion suficiente sobre la actividad educativa
denominada:

y sobre sus caracteristicas, finalidad educativa, condiciones generales de desarrollo y
profesorado responsable.

Segundo. Que ha sido informado/a del contenido de la valoracion individual y, en su caso,
del plan especifico de organizacién, proteccion y seguimiento elaborado por el centro
docente para facilitar la participacién del alumno o alumna en dicha actividad, conociendo
las medidas organizativas previstas.

Tercero. Que comprende que las actividades desarrolladas fuera del centro docente
presentan caracteristicas organizativas distintas de la actividad lectiva ordinaria y que la
supervision del alumnado se realizara conforme a las medidas organizativas establecidas
por el centro, sin que resulte posible una atencién individualizada y permanente durante
todo el desarrollo de la actividad.

Cuarto. Que ha comunicado al centro docente aquellas circunstancias personales,
sanitarias o de cualquier otra naturaleza que considera relevantes para la adecuada
atencion del alumno o alumna y se compromete a informar de cualquier modificacién que
pudiera producirse con anterioridad o durante el desarrollo de la actividad.

Quinto. Que, una vez recibida la informacién indicada y conocidas las medidas

organizativas previstas, presta su consentimiento para la participacion del alumno o
alumna en la actividad descrita.
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Sexto. Que conoce que este documento tiene por objeto dejar constancia de la
informacion facilitada por el centro docente y del consentimiento prestado para la
participacion en la actividad, sin que ello suponga renuncia de derechos ni modificaciéon
del régimen de responsabilidades establecido en el ordenamiento juridico.

Y para que asi conste, firma este documento.

En ,a de de

Firma del padre, madre o representante legal

Firma del/ de la segundo/a representante legal (cuando proceda)
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ANEXO VI
Modelo orientativo de protocolo operativo para la organizacién, supervision y
actuacion ante incidencias durante actividades complementarias, extraescolares,
viajes de estudio, intercambios escolares y movilidades educativas.
1. Objeto
Este anexo contiene un modelo orientativo de protocolo operativo para facilitar la
planificacién, organizacion, supervision y actuacion ante incidencias durante el desarrollo
de las actividades descritas. Su utilizacién tendra caracter orientativo y podra adaptarse
a las caracteristicas de cada actividad.

2. Datos generales

Centro docente:

Actividad:

Lugar:

Fecha/s:

Profesorado responsable:

Persona coordinadora:

Numero de alumnado participante:

Existencia de pernocta:

o Si

o No

Actividad desarrollada en:

o Aragon

o Otra Comunidad Auténoma

o Extranjero

3. Organizacién de la supervision
Distribucion de responsabilidades

o Coordinacion general
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o Apertura del grupo

o Cierre del grupo

o Supervision de desplazamientos
o Comunicacién con familias

o Custodia de documentacion

o Gestién de incidencias

Observaciones:

4. Organizacién especifica (cuando proceda)
Marcar las medidas previstas.

o Recuentos periddicos del alumnado.

o Puntos de encuentro establecidos.

o Distribucion previa del alumnado.

o Organizacién de desplazamientos.

o Supervision reforzada.

o Coordinacion con empresa colaboradora.

o Centro sanitario de referencia identificado.

o Otros.

Descripcion:

5. Actividades con pernocta
En su caso:
o Distribucién de habitaciones.
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o Organizacion de la vigilancia nocturna.

o Sistema de comunicacion permanente.

o Normas de convivencia.

o Procedimiento para incidencias nocturnas.
o Procedimiento de evacuacion.

Observaciones.

6. Procedimiento basico ante incidencias
Se prevén actuaciones para:

o Accidente o enfermedad (acompafiamiento permanente proporcionado por una de las
personas docentes, no pudiendo quedar desatendido en ningln momento mientras
subsista la situacion).

o Incidencia sanitaria de alumno con plan especifico de seguimiento (cuando proceda).
o Conductas graves.

o Pérdida de contacto con un alumno.

o Emergencia colectiva.

o Suspension o modificacién de la actividad.

Persona responsable de la coordinacion:

7.Comunicacion
Comunicacién con:

o Direccion del centro.

o Familias.

o Servicios de emergencia.
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o Servicio Provincial (cuando proceda).

Sistema previsto:

8. Registro de incidencias

Las incidencias relevantes se documentaran mediante un parte interno en el que consten:
o Fecha.

o Lugar.

o Descripcion objetiva.

o Actuaciones realizadas.

o Comunicaciones efectuadas.

o Medidas adoptadas.

9. Valoracioén final

Observaciones para futuras actividades:

En ,a de de

Profesorado responsable

Firma
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ANEXO VII

Orientaciones sobre la contratacién de seguros complementarios de accidentes y
asistencia en viaje

Las actividades complementarias, extraescolares, viajes de estudio, intercambios
escolares y movilidades educativas pueden implicar riesgos que aconsejen la
contratacion de coberturas aseguradoras complementarias, especialmente cuando
comporten desplazamientos de varios dias, pernocta o Vviajes hacionales o
internacionales.

La contratacion de estas pélizas tiene caracter potestativo y valorandose por el centro
atendiendo a las caracteristicas de la actividad, al destino, a su duracién, al nimero de
participantes y a las restantes circunstancias concurrentes.

1. Tarjeta Sanitaria Europea

En las actividades que se desarrollen en Estados en los que resulte de aplicacion la
Tarjeta Sanitaria Europea, es conveniente que el alumnado participante disponga de
dicha tarjeta en vigor durante el desarrollo de la actividad.

La Tarjeta Sanitaria Europea facilita el acceso a la asistencia sanitaria publica en los
términos previstos por la normativa aplicable en el pais de destino, sin perjuicio de las
limitaciones propias de este sistema y de la conveniencia, cuando las circunstancias de
la actividad lo aconsejen, de disponer de coberturas complementarias.

2. Seguro de accidentes

El seguro colectivo de accidentes puede resultar aconsejable para complementar la
proteccion del alumnado y de las personas participantes frente a los dafios corporales
derivados de accidentes ocurridos durante el desarrollo de la actividad.

Con caracter general, este tipo de seguros suele contemplar coberturas relacionadas con
la asistencia sanitaria derivada del accidente, los gastos médicos, el traslado sanitario o
las indemnizaciones previstas en las condiciones de la pdéliza.

3. Seguro de asistencia en viaje

Cuando la actividad impligue desplazamientos de varios dias, pernocta o viajes
nacionales o internacionales, podra valorarse igualmente la contratacién de un seguro de
asistencia en viaje.

Este tipo de podlizas suele incorporar servicios que exceden de la asistencia sanitaria
ordinaria y que pueden resultar de utilidad ante incidencias producidas durante el viaje,
tales como la asistencia médica, los traslados sanitarios, la repatriacion, el regreso
anticipado, la asistencia juridica o determinadas incidencias relacionadas con la
documentacion o el equipaje, en los términos previstos en cada poliza.

4. Caréacter orientativo
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Las coberturas de los seguros de accidentes y de asistencia en viaje dependeran de las
condiciones particulares de las pélizas que, en su caso, se contraten.

Estas orientaciones tienen caracter meramente informativo y no modifican el régimen
juridico de las coberturas aseguradoras aplicables ni sustituyen las condiciones
establecidas por las entidades aseguradoras o por la normativa vigente.
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ANEXO VI

Orientaciones sobre la cobertura de responsabilidad civil de la Administracion de
la Comunidad Auténoma de Aragébn en las actividades complementarias,
extraescolares, viajes de estudio, intercambios escolares y movilidades
educativas.

Este anexo tiene por finalidad ofrecer a los centros docentes una referencia general sobre
el alcance de la cobertura de responsabilidad civil de la Administracién de la Comunidad
Auténoma de Aragdn en relaciébn con la organizacion y desarrollo de actividades
complementarias, extraescolares, viajes de estudio, intercambios escolares y movilidades
educativas, sin perjuicio de lo dispuesto en la normativa aplicable y en las condiciones de
la pdliza vigente en cada momento.

1. Finalidad de la cobertura

La Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragon dispone de una poéliza de
responsabilidad civil destinada a cubrir, en los términos previstos en la normativa aplicable
y en las condiciones de la pdliza vigente en cada momento, las consecuencias
econdmicas que puedan derivarse de la responsabilidad patrimonial de la Administracion,
cuya cobertura se articula mediante la correspondiente poéliza de responsabilidad civil,
exigible como consecuencia del funcionamiento del servicio publico educativo.

En el ambito educativo, esta cobertura constituye un instrumento de proteccién de la
Administracion y del personal que interviene en la prestacion del servicio educativo frente
a las reclamaciones econdmicas que puedan derivarse de la organizacion y desarrollo de
las actividades propias de los centros docentes publicos.

La poliza de responsabilidad civil de la Administracion de la Comunidad Autonoma de
Aragon vigente en cada momento podra consultarse a través del siguiente enlace:

https://educa.aragon.es/documents/20126/835023/P%C3%B3liza+Resp+Civil+General+
MAPFRE+actulizada+17+03+2026+%282%29.pdf/c5c91c34-8be3-3371-78db-
ad6898327d31?t=1784542656684

En caso de modificacion, renovaciéon o sustitucién de la pdliza, se entendera hecha la
referencia a la péliza que se encuentre vigente en cada momento.

2. Aplicacion a las actividades educativas

Las actividades complementarias, extraescolares, viajes de estudio, intercambios
escolares, movilidades educativas y deméas actividades organizadas por los centros
docentes publicos forman parte de la actividad educativa desarrollada por estos.

En consecuencia, el hecho de que una actividad se desarrolle fuera del centro escolar no
excluye, por si mismo, la aplicacion de la cobertura de responsabilidad civil de la
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Administracioén, en los términos previstos en la normativa aplicable y en las condiciones
de la poliza vigente.

3. Alcance general de la cobertura

La pdliza de responsabilidad civil tiene por finalidad atender las consecuencias
econdmicas que puedan derivarse de la responsabilidad patrimonial de la Administracion
en relacion con la organizacién y desarrollo de la actividad educativa.

No constituye un seguro de accidentes del alumnado ni garantiza, por si sola, la cobertura
de cualquier accidente o incidencia que pueda producirse durante el desarrollo de una
actividad.

Cuando las caracteristicas de la actividad lo aconsejen, especialmente en
desplazamientos de varios dias, actividades con pernocta o movilidades nacionales o
internacionales, los centros podran valorar la conveniencia de contratar seguros
complementarios de accidentes o de asistencia en viaje, de conformidad con lo previsto
en la Instruccion Cuarta y en el Anexo VII.

4. Responsabilidad del personal

La existencia de esta cobertura no modifica el régimen juridico de responsabilidad del
personal al servicio de las Administraciones publicas.

De conformidad con el articulo 36 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico, cuando la Administracion hubiera indemnizado a los
perjudicados como consecuencia de la responsabilidad patrimonial derivada del
funcionamiento de los servicios publicos, podra exigir de oficio la responsabilidad de sus
autoridades y demas personal Unicamente en los supuestos de dolo, culpa o negligencia
graves, previa instruccion del correspondiente procedimiento y con arreglo a los criterios
establecidos en dicha ley. Con caracter general, el personal docente desarrolla sus
funciones bajo la cobertura de la Administracion, reservandose la exigencia de
responsabilidad personal para los supuestos excepcionales expresamente previstos por
el ordenamiento juridico.

5. Preguntas frecuentes de interés para los centros docentes

A efectos meramente orientativos, pueden tomarse como referencia las siguientes
consideraciones:

\Cuestién HOrientacic')n \

La podliza de responsabilidad civil de la Administracién se
¢La cobertura alcanza alllconfigura para dar cobertura, en los términos previstos en la
profesorado y demas|poliza vigente, a la actuacion del personal que participa en la
personas responsables||prestacion del servicio publico educativo. |

de la actividad? |
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ICuestion

|Orientacion

éLa Administracion
dispone de una pdliza de
responsabilidad civil?

Si. La Administracion de la Comunidad Autbnoma de Aragén
dispone de una poliza destinada a cubrir, en los términos
previstos en la normativa aplicable y en las condiciones de la
poéliza vigente, las responsabilidades que puedan derivarse
del funcionamiento del servicio publico educativo.

cLa  cobertura puede
resultar  aplicable a
excursiones, viajes de

estudio e intercambios?

Si. Estas actividades forman parte de la actividad educativa
del centro y no quedan excluidas por el hecho de
desarrollarse fuera del centro escolar.

¢, Todo accidente ocurrido
durante una actividad
escolar esta cubierto?

No. La existencia de un accidente no implica, por si sola, la
existencia de responsabilidad patrimonial de la
Administracion ni la aplicaciéon automética de la cobertura
aseguradora.

¢.Puede ser conveniente
contratar otros seguros?

Si. En determinadas actividades, especialmente cuando
impliquen desplazamientos de varios dias, pernocta o viajes
nacionales o internacionales, puede resultar aconsejable
valorar la contratacion de seguros complementarios de
accidentes y de asistencia en viaje.

¢ Puede exigirse
responsabilidad personal
al profesorado?

El personal docente actla, con caracter general, bajo la
cobertura de la Administracion. Unicamente podran exigirse
responsabilidades personales en los supuestos y con los
requisitos  previstos en el ordenamiento juridico,
contemplados en el articulo 36 de la ley 40/2015, de 1 de
octubre (dolo, culpa o negligencia graves).

6. Caracter orientativo

Estas orientaciones tienen caracter exclusivamente informativo y tienen por finalidad
facilitar a los centros docentes una referencia general sobre la cobertura de
responsabilidad civil aplicable al desarrollo de las actividades educativas.

En todo caso, el alcance efectivo de dicha cobertura vendra determinado por la normativa
aplicable y por las condiciones de la pdliza de responsabilidad civil vigente en cada

momento.
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